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ACTIVACION DEL USUARIO

Lo primero que se debe de hacer para poder acceder al sistema es activar la cuenta
de usuario, para ello debemos de entrar al siguiente enlace:
http://siseu.procalidad.gob.pe/

SISEY ingresar ol siskyna
Sisterns de seguirniento de Epresados g Institatos de Tdurseidn Supenioe,

sann

Canpasolta

Luego en la pantalla de inicio de sesion del sistema se debe de hacer click en la
opcién “Activar usuario”.

En esta pantalla debemos ingresar el DNI asociado a nuestra cuenta y presionar el
botén “Enviar”.

SISEU

Sistema de seppimineiy e Epressdas de losrutes de Bducetion Suprior.

ALINEE usuanD

Vs

[ ) B
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Luego el sistema nos mostrara un mensaje indicando que se ha enviado un mensaje
a nuestro correo electrénico con las instrucciones para la activaciéon de la cuenta.

SISEU ¢ Un emat ha sido envisdo 3  @sineace gob pe. Contang in
enlace O aclvatiin que debos prasionar paea estabiecer Js

trasedi.

3 pantafa o Login

Sisterna de seguimiento de £gresados de Universidades.

& ¢

Se debe de revisar la bandeja de entrada del correo electrénico. Alli encontraremos
un correo enviado desde la aplicacién

Una vez ubicado el correo lo abrimos y hacemos click en el enlace enviado. Al hacer
click en ese link, nuestro usuario se activara y el sistema nos mostrara la ventana
para ingresar la contrasefia de la cuenta.

SOPORTE<procalidad@procalidad.gob.pe> & 9 Responder atodos | v

Hola 10000010!

Para establecer tu contrasefia - por favor visita
httpa//siseu.procalidad.gob.pe/fresetiing/reset/gOdicbQ7FAGHEFDS MPIXaoCTkYInG7MIPEeTklag
Qi

Atentamente, el Equipo.

En esta pantalla debemos colocar la contrasefia que utilizaremos para ingresar al
sistema.

Una vez que hemos ingresado la contrasefia debemos presionar el botén “Cambiar
contrasefia’.
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Esiseu

SISEU

Kistema de seguimisito de fyresados de Universidades.

tumscortznein '

Reptarsconvaseda”

Con esto habremos terminado la activaciéon de nuestra cuenta y podremos acceder

al sistema SISEU.

Nota: Es importante que la contrasefia que se ingresa se pueda recordar facilmente

para después evitar inconvenientes.

ENTRAR AL SISTEMA

El acceso al SISEU se puede realizar desde cualquier computadora que cuente con
una conexion de internet y un navegador web instalado como Google Chrome,

Mozilla Firefox o Internet Explorer.

{rgresar of ustoma
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En esta pantalla debemos ingresar nuestro usuario y contrasefia. E/ usuario siempre
serd nuestro DNI mientras que la contrasefia seré la que se ingresé cuando se
activé el usuario

PANEL DE SEGUIMIENTO

La primera pantalla que se visualiza al entrar es el Panel de Seguimiento, en este
dashboard veremos la siguiente informacion:

Egresados en el Sistema, en la parte izquierda veremos el total de egresados
registrados mientras que en la parte derecha veremos la cantidad de egresados
divididos segun la cantidad de informacion registrada:

e Con informacién completa (verde), indica que se ha registrado mas del 66%
de la informacion.

¢ Con informacion media (dmbar), indica que se ha registrado mas del 33% y
menos 0 66% de la informacion.

¢ Con informacién bésica (rojo), indica que se ha registrado menos o el 33%
de la informacion.
Principales indicadores, en esta seccién se observa la informacién de los

indicadores predefinidos. Esta seccion esta dividida en dos:

» [ndicadores que se pueden medir por porcentaje,
= Indicadores que se pueden medir mediante una escala del 1 al 4.

Para el caso de los indicadores se usan colores segun el nivel alcanzado en
cada caso:

» |ndicadores mostrados en porcentaje:
* Verde: Indica el porcentaje es mayor al 66%.
» Ambar: Indica que el porcentaje esta entre el 34% y el 66%.
* Rojo: Indica que el porcentaje es menor al 34%.
* |ndicadores mostrados en promedio de escala:
» Verde: indica que el porcentaje esta entre el 3y 4.

» Ambar: indica la escala es 2.
» Rojo: indica que la escala es 1.
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‘Panel de seguimiento

Egresados registrados en el Sistema

/s |

0ss @)

360

 Principales indicadores

i indicadores en porcentaje sobre egresados:

Ademas, nos mostrara informacion de los principales indicadores para cada
Universidad con el mismo formato.

REGISTRAR, EDITAR Y ELIMINAR USUARIOS FACULTAD

REGISTRAR USUARIO FACULTAD DE UNIVERSIDAD
Para registrar un usuario Facultad de la Universidad, se debe seleccionar la opcion

“Usuarios >> Facultad” del ment. El sistema muestra el listado de usuarios Facultad
registrados.
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Para registrar un nuevo usuario de Facultad debemos seleccionar el botén “Nuevo
Usuario”.

En esta pantalla deberemos llenar los siguientes datos:

= DNI
= Apellido paterno

» Apellido materno
= Nombres

= Correo electrénico
=  Teléfono

= Direccion

» Facultad

= Habilitado

El simbolo asterisco (*) al lado de cada campo nos indica que éste es obligatorio.

Usuario Facultad-nuevo
Informacitn k k k k X

Do Apeiido patero * hpelids matemns Hombres *

L Comeoeetirdnivo Teidfons de domicsio / ceiuter personat

Diseccidt

i Hattnedo

EDITAR USUARIO FACULTAD

Para editar la informacion de un usuario Facultad, debemos dar click en la opcion
“Editar” de la lista.
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Usuarios Facultad
fd ONt ‘ Ysusric Facuited Habitiado
1 OBQéQGSI V::&’)ei Tedfiia Beddn Soria F»‘»F;‘ULTAL“A DE AEJ&XN%STPACI&?& o - h S o 4 VECst,:&'
2 ‘ 087351 3 7 ‘ 05\'-’&‘;0 Edmum:o‘Fbcm Bareuy FA@L?#D D‘E‘AR‘EU?TECTERA& ¥ umﬁs#c ' Si @ ‘€ci’..’5 g E:N‘n -
3 052529.% Emesto Matos Claudett FACULTAD DE CHENCIAS éccwéa«:csé ‘ k2 ’ o =¢ Bowrr -
B Q795927 Andizy Waher Vetdaquez Padilla B F&@ETAD 55 QENC;JAS FRARCIERAS ¥ CONT, ;\ELES & * Poees -
‘5 ‘ ;’355‘46’935 V Weter “.“iﬁma-’.\o@k Cueva FACULTAD 55 ‘!‘-‘GE}?E}'{{»’\ INDUSTRIAL Y EE Sié?ik!ks $i ‘ -
6 h G743%80 h Juie »\#m@ Rlamita B!Qs”ler’tez ) F&WLT;-B bE rs{mcs;\# HPQU?O G?{Ah‘;}E‘ ‘ B X foar -
7 xmézzs? ;gse :;mx:mo amaia:;.w:zza’ 'Acm‘fm 23 sza«c:&s ECS*@GM#CAS ‘ ) i ¥ Eoia ’th Borvar
8 414;#!22 Ao Helwo Ricaks Serapura ‘ o FACULTAD DE LQDEC%& 'HPOLKTO UP&}JU&” i . ‘ -
é \'}9”39561‘-“ o VMAR‘E{EL PA‘LC”M;P.’O CJ.ER{«NZA V » VFAC'%}‘JAQ BE A;QCl;ifgiTECT\J&’A ‘{ URSAN‘:S!\QVQ ‘ S -
10 16851129 ' Lf.:s‘HumM(c !-!ar;ﬂcue Suarex ' FAC;?LT;»D 55 i!;lGE“ﬂERi;A !VQEUSYRN’«L Y bE SzSTEM.-‘S S; {F Erines ‘ ‘& Borar -

El sistema nos muestra el formulario de edicion del usuario Facultad

Usuayrio Facuitad - editar -

informacién
[ v HEd Apelido patemo * Apebida matemo *
H & i Sera
i Comeo slectrda: Teldloro te doers £ eeludar paosonat
.
Facutted

| FACUTAD OF PROOLOGHA v

¥ Habitado

Podemos editar cualquier campo del formulario Para guardar la informacién
odificada, se debe de presionar el boton “Guardar”.
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ELIMINAR USUARIO FACULTAD

Para eliminar un usuario Facultad debemos hacer clic en la opcién borrar
correspondiente al usuario que queramos borrar.

REGISTRAR, EDITAR Y ELIMINAR USUARIOS DE UNIVERSIDAD PARA SOLO
LECTURA

REGISTRAR USUARIO DE UNIVERSIDAD PARA SOLO LECTURA
Para registrar un usuario de Universidad Solo Lectura, debemos seleccionar la

opcion “Usuarios>>Universidad solo lectura” del menu. El sistema nos muestra el
listado de usuarios de universidad para solo lectura registrados.

Usuarios Lectura -

K Ot Unuario Instituto Habititade

1 s Al Queesds Gurox S Chisbete [

Para registrar un nuevo usuario debemos seleccionar el botén “Nuevo Usuario”.

Usuario Lectura - nuevo
[r—

o Apwiat gt et masers ¢ Horstuen

Logs e sl (Dencesny st * b
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En esta pantalla deberemos llenar los siguientes datos:

DNI

Apellido paterno
Apellido materno
Nombres

= Correo electronico
=  Teléfono

= Lugar de residencia
=  Universidad

= Habilitado

El simbolo asterisco (*) al lado de cada campo nos indica que éste es obligatorio.
EDITAR USUARIO DE UNIVERSIDAD PARA SOLO LECTURA

Para editar la informacion de un usuario de Universidad Solo Lectura, debemos dar
click en la opcién “Editar” de la lista de usuarios registrados.

El sistema nos muestra el formulario de edicién del usuario de Universidad Solo
Lectura.

Usuario Lectura - editar

Apiids patemo * Apefitiy maemo ” Nesdees *

Quevede Chsraz § g

Conea desbdans *

LR gesedosigmadcom

Logar e residencia (Dvecedng ingtitvie ¥ .
A trs Bhagesay 1Y LS Cravicls

Podemos editar cualquier campo del formulario Para guardar la informacion
modificada, debemos presionar el botén “Guardar’.
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ELIMINAR USUARIO DE UNIVERSIDAD PARA SOLO LECTURA

Para eliminar un usuario de Universidad debemos hacer clic en la opcién borrar
correspondiente al usuario que queramos borrar.

¢ Esta seguro de efiminar al usuario?

PERSONALIZACION

Mediante esta funcionalidad podremos personalizar el aspecto del Sistema
adoptandolo a linea grafica de nuestro Universidad. Para esto debemos ir a la
opcion del ment “Personalizacion”, luego el Sistema nos mostrara la siguiente
pantalla:

Personalizacion :

£ Nombze Descripridn tensap

1 ESF Chimtioly Desenpibn de lnsiuia, Sizlema de irni de Egres

En esta pantalla debemos hacer clic en la opcién “Editar”, luego el Sistema nos
mostrara el siguiente formulario:

 Personalizacion - Editar
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En este formulario podremos modificar la siguiente informacion:

Nombre, en este campo podremos colocar el nombre de la Universidad, este
se mostrara en la esquina superior izquierda de todas las pantallas del
Sistema.

Descripcion, en este campo podremos colocar una pequefia descripcién de
Universidad.

Logo, en este campo podremos reemplazar el logo de Universidad. El logo
debe tener 76px de ancho por 76px de alto.

Plantilla grafica, en este campo podremos seleccionar la plantilla grafica para
el Sistema, cada vez que selecciones una plantilla en la parte derecha
veremos el color base de esta.

Mensaje, en este campo podremos colocar el mensaje que veran los
egresados al ingresar al Sistema

Mensaje que recibe el egresado al enviarle enlace de activacion, es el
mensaje que recibe en su correo el egresado cuando el operador le envia un
enlace de activacion a su cuenta de usuario.

REGISTRO DE INDICADORES

Si bien el Sistema tiene indicadores pre definidos, mediante esta pantalla podremos
definir nuestros indicadores personalizados para nuestro Universidad.

Para ir a esta pantalla debemos hacer click en la opcién “Indicadores” del mena.
Luego el Sistema nos mostrara la lista de indicadores registrados.

Indicadores

L] Homize Respesias Ordest
D e e
Qe k‘}b%}é’; chvgimenty ) 1 2
Sabstarodn del empivo soua T 3
Crott s LU0 e3a3i08 COmBlomenianas ) ) 5

TR o1 b pER @Ry

rteracs de b aducod 7 L

e el e w o
w

Le fd Kol eRLonbar su pimat eegien

Aerte 0 wshadios comptemsianos en of desempedio tavar
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En esta pantalla deberemos llenar los siguientes datos:
= Nombre, el nombre descriptivo del indicador.
* Respuestas, los valores de las respuestas que se toman en cuenta para el
indicador que se desea crear (es un valor numérico, si es mas de uno se
separan por comas).

» Orden, orden en el que se muestra visualmente el gréfico.

» Pregunta, representa la pregunta que estara relacionada al indicador que se
desea crear.

El simbolo asterisco (*) al lado de cada campo nos indica que éste es obligatorio.
EDITAR INDICADOR

Para editar la informacién de un Indicador, debemos dar clic en la opcién “Editar” de
la lista de Indicadores.

El sistema nos muestra el formulario de edicién del Administrador.

ShR e

indica’dores - Editar

; %r@»ﬁz ?,«ﬁgmm Indusios céms fegisenidss,

T Infermacsn

¢ Nombre* Cxiten <

{1 Cwe han frabaiads aiguna vez ; i

; Pregunin®

i { ¢Ludndo chiuvo su primes empleo vincuiado & su carrera? Mitcar 2 b1 la respuesta que
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Podemos editar cualquier campo del formulario para guardar la informacion
modificada, debemos presionar el botén “Guardar”.

ELIMINAR INDICADOR

Para eliminar un Indicador debemos hacer click en la opcién “Borrar’
correspondiente al Indicador que queramos borrar.

Indicadores

g Nombve Respuastas Oedan Acciones

1 Qe han Yabajado alguna vex 12 1 {&F Capigr

2 Cug babajan aclusimanis 1 2

3 Satistaccidn del empleo actual 1 3

3 Cu# han cursado estudios complemantarios 1 5

5 Salisfaccidn £n of primar wmples 1 2

L} infusricia da 12 educacién en la eblendén de! pamer empieo 1 3

T Le fue faci encontrar su primer empieo 1 4

Aporie de estudios complamentarios an ¢l desempafio labors! ¥ 4

FRECUENCIAS POR PREGUNTA

En esta pantalla podremos ver las estadisticas por cada una de las preguntas del
cuestionario.

Para ir a esta pantalla debemos ir a la opcién “Frecuencias” del ment.

El Sistema nos mostrara la siguiente pantalla con la lista de preguntas y la cantidad
de respuestas que ha tenido cada una:
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. Frecuencias por pregunta °

Q fives

ey mwm Reguastay Busianes

G

oz segrn 2 - Hd
e ot eppess z
wn oa agraen
S g oo ) H P
At 01 by 20 B : @
Seesse pn ol ams bk 5 &
o wrmts ot e H] P R
b st 08 e : v
5 % e o 5 e W B @

La informacién que se muestra en esta pantalla podremos filtrarla por Afic de
egreso, Facultad, carrera y pregunta.

En esta pantalla podremos hacer clic en la opcién “Ver” para poder ver el detalle de
las respuestas para cada pregunta. Una vez que hayamos hecho click el Sistema
nos mostrara el detalle en formato de tabla y gréafico.

Frecuencias por prégUnta

LCuéi(es) delos s«guuentes aspectos fueron desarroﬂados con mayor enfasm como parte del proceso formauvo brmdada -
‘por’el IESF’7 Se!ecc;one !os tres mas desarrollados : & :

Opidn Respoestas

Ccm.mer&oce ;;V;*;r;;c»agzaaa o
Distiptina, honestidad, erden h

annu»:én i trabajo

’ Capatiaad ds 7ahalo an rupo

Capatidad creatvatnnovacin

Habiudad comunicativa

Otras
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COMPARATIVOS POR ANO

En este reporte podremos ver la evolucién del registro de egresados y de los
indicadores a través de los afios, como en el panel de seguimiento en este se
muestra la informacién por afios con una barra azul que indica la cantidad de
egresados registrados o que cumplen una determinada condicion para el caso de
los indicadores. Una linea verde nos indicara las metas para cada uno de los
graficos. De esta forma podremos como han ido evolucionando a través de los afios
con relacién a sus metas.

Hdmnavn de EEresates por Univarsidas

Eqresados registrados vs Egresados con cuestionario completo

Fogane: WSLY

Egresados con titulo

Fuerte W8
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BASE DE DATOS DE EGRESADOS

La base de datos de egresados como su nombre lo dice es el conglomerado de
todos los egresados registrados en el Sistema.

En esta base de datos podremos filtrar la informacién por cualquier campo asociado
al egresado, tanto su informacion basica como la informacién registrada en el
cuestionario del egresado.

Esta base de datos la podremos exportar en Excel.

Mediante los filtros avanzando podremos filtrar la informacion por las preguntas del
cuestionario del egresado.

P

i
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REGISTRAR Y EDITAR PREGUNTAS

REGISTRAR PREGUNTA
Para registrar una Pregunta, debemos seleccionar la opcién “Preguntas” del ment.

El sistema nos muestra el listado de preguntas nuevas registradas por la
Universidad.

Yot compiot e 14 pregia e T ita progusies, ot

M e A BAR S e i i o Moy b

25 RS S *

ot et S8 suestonanin WD 9ELIC 218 pregeese ® Tt pegeSa Rl e 2R KRS § LS
Lok

En esta pantalla deberemos llenar los siguientes datos:
» Texto prefijo, texto que antecede al texto de la pregunta principal.
* Nombre, texto de la pregunta principal.
» Texto sufijo, texto que precede al texto de la pregunta principal.

» Bloque dentro del cuestionario (No es editable), representa la seccion donde
se muestra la pregunta dentro del cuestionario.

*» Numero asociado a la pregunta, representa el nimero asociado a la
pregunta.
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» Tipos de pregunta, el Sistema presenta lo siguientes tipos de preguntas:

» Tipo texto

Facebook

» Tipo opcién Unica

) Institucién publica .
.} Empresa privada .
&7 Independiente .

* Tipo opcién multiple — otro

L4 Egresado .

Titidado .

1 Curso de especializacian .

£ Conotimiento de un tema especifico
{} Experiencia laboral previa .

£ Otros . (Especificar}

» Tipo opcién escala
30.- ¢En qué medida cons
desarrollo de su trayector

G1 @2z ©a3 Ds Os

» Tipo opcién escala miltiple

Conme aberat

ia prefesiona,

Remureracidn <3 @32 &3 D

Numero maximo de opciones a marcar, si la pregunta es de tipo ‘opcién mdltiple
— otro’ este valor nos indica cuantas opciones como maximo puedo marcar.

Universidad | Cuestionario (No es editable), nombre de la Universidad donde
sera colocada la pregunta.

Facultad, facultad en la cual sera vista la pregunta en el cuestionario.
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= Carrera, carrera en la cual sera vista la pregunta en el cuestionario.

* Mostrar en el cuestionario, nos indica si la pregunta sera visible en el
cuestionario.

= ¢ Es obligatorio?, nos indica si la pregunta debe ser respondida obligatoriamente.
El simbolo asterisco (*) al lado de cada campo nos indica que éste es obligatorio.
Nota:

e Las preguntas nuevas son agrupadas automaticamente al bloque “Nuevo
bloque”.

o Sideseamos que una pregunta ya no aparezca en arios posteriores debemos
marcar la opcién “Mostrar en el cuestionario” con el valor “NO”.

EDITAR PREGUNTA

Para editar la informacién de una pregunta, debemos dar click en la opcién “Editar’
de la lista de preguntas registradas.

El sistema nos muestra el formulario de edicion de la pregunta.

Pregunta-editar

NI LTI U TTORE S BTN

gLy Asganrn?

Podemos editar cualquier campo del formulario con excepcién del “Bloque dentro
del cuestionario” y “Universidad | Cuestionario”, Para guardar la informacion
modificada, debemos presionar el botén “Guardar”.
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ELIMINAR PREGUNTA

Para eliminar una pregunta, debemos dar click en la opcién “Borrar” de la lista de
preguntas registradas.

La pregunta se eliminara del cuestionario de Universidad que hubiésemos
seleccionado.

L Estd seguro de eliminar ef tem?

Cancelar

VER OPCIONES DE LA PREGUNTA

Para editar las opciones de una pregunta (si las tuviera) se selecciona la opcion “Ver
opciones” del listado de preguntas.

Tipo de
fam  Textn completo de i3 praguma Instinto pregunta Sioque Numero Acciones
1 Eoprrdicar (Soky o Sp teln Cie b1 opcin 81 Esculs Teuly Do pewscnien 2 iz - x
Texnits det Eodar
EpretoETE
2 Entuco ered Exntunta O Datos porsonales 7 @
Térnicadst  awa Euttar
Evo E£TE
3 2 Trene afgun dut spasdad? Esroety Cpdn Daton personaen 8 74
Tecrica thet inics Eose
Epreto£TE

El sistema nos mostrara una pantalla de mantenimiento de las opciones con la que
cuenta dicha pregunta.

|

1 Seorts eatitate s

. o e .

a0 o gy U e S : S ’
‘ o mz;a@ -
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En esta pantalla podremos crear nuevas opciones o editar las ya existentes con los
botones correspondientes.

Opciones

Solo se mostrara la opcién “Ver opciones” en las preguntas que no sean para
completar un texto.

Al hacer click en “Nueva opcién” se nos mostrara la siguiente pantalla:

=  Opcidn, Texto que se muestra en la opcion.

» Tipo, es el tipo de opcién (Normal, Escala u Otro).
» Normal: Se muestra el texto tal cual.

» Escala: Se muestra la opcién con un nivel de escala por seleccionar (Escala
1, 2, 3,4).

» Oftro: Se muestra la opcién con una caja de texto adicional al lado.

= Texto vinculado, Es el texto que aparece junto a una opcién que nos lleva a
otra pregunta (definida en el campo “Vinculo”).

= Vinculo, Es el nimero al cual nos lleva el “Texto vinculado”..
» Habilitado, Nos indica si la opcidn sera visible.

Completamos los campos indicados y damos “Guardar”.

Pagina 23 de 31



Universidad Nacional

| Federico Villarreal slSISEU

SALIR DEL SISTEMA

Para salir del Sistema debemos hacer click el icono

ubicado en la parte superior
derecha de la pantalla y confirmar el cierre de sesion.

& Desconectar Rol
Administrador Universidad Dante
Figueroa Quintanilla ?

£E5t8 sequro de salir del sistema?
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IMPORTACION DE EGRESADOS
Se explica en detalle el proceso para una correcta importacién de egresados.

1. Descargamos el formato de importacion desde el enlace indicado.

2 Trscargn ?ovm:u

lmportar Egresados Subrr Archivo

W Felecsicna un erehive e formato CSY conis & de fos ytonis te Bl peso mih

" Ao

Mo sa efigid antive

- R . A 3
4+ Bl fonmints CSV paca 15 da 5 pusts desss Gesde xme arizee LB
4 S aben Il o8 SRLEDERATNS. RO RIAANS
4% Ly rolomng TRERINDO_BGRESO fepreseats of %0 o edreso fel oxiugiante. Sete Heba e319 6300 an & fomots o 4 digios, EL T B0, '“ms 0i2ek

mbre del MSILAD Cebe LOINIET Lo o] nombae regiskati gn ei sistemd. £ [ 1EBP Crimbola tESH GBran Pejatin et

[ #¥ Totas log cohunnse 360 bigalaries.

++ Lo eorreny elscironicas denen st imisas i vasses.

Hi Cebe 507 da 3 digien {3410 cena tontendr numeres) L

cokming "CARRERA” su dabe ingresar o £odign mamenco ¢s 1s urmms, Lo Csigss €6 Jas Comreras las puidde desaigar Susde wxe anioce B

2. Elformato del archivo es CSV (separado por comas), un formato menos pesado
que cualquier otro. Cualquier archivo en formato CSV puede ser abierto por el
programa EXCEL.

Complementos

{catiori } ' 1l g nsertar ~

by e N £ s -] A A ; S o pm PR Etiminar - | - e

egar ; H ., . raenar useary
> R IR R W £3] ‘E{'— R s S 4 H : Ty tiltear v sateccionst v

POt apnmelsy - Fuente LEeL AR A L NGvere e b Vo celgas H PO,

fiy

PERIODO EGRESO {DNI : APELLIDO, PATERND APEL DO_MATERNO 'NOMBRES 'EMAIL CARRERA
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3. Cada una de las columnas es obligatoria: PERIODO_EGRESO, DNI,
APELLIDO_PATERNO, APELLIDO_MATERNO, NOMBRES, EMAIL,
CARRERA.

En el caso de las cerreras se debe colocar el cédigo de la carrera, este codigo
lo puede descargar desde el enlace indicado.

Importar Egresados - Subir Archivo L= 20)

Selecclone un archivo en formato CSV conla on de log egresados y con la est requeridy. £1 peso miximo parmitido es 8 MB.

Five ¢
¢ 3@ ¢ligid archivo

++ B formato T8Y para ja importacion de egresddos se pusde destarger desde este eniace ;8

++ S8 deben respetar los encabezados, no editarios 8 : : .

++ L& columna "FERIQDO_EGRESO” representa of afte de ‘egreso ol estudianie. Este delve sstar ascrito sn of formats de 4 digitos, ELOR010.2011.201 2.6
++ B nemibre de! institule debe colnsidic con el nembire registrado en ¢l sistema, £}, 7 1E8P Chimbote JESP Gran Faiaten ol

++Todes las columnas son obligatarias, : :

++ Los corres electronicos debren ser Unices y valides,

++ £{ ONI debe sar de & dighos (s6lo debs conlsner nineros). - ;

++ Enta columna "CARRERA™ 8 debe ingresor et cddigo numénto de 1a caners, Los codigDs B¢ jas catreras Ins pueds descargar desde aste enlozer 85

4. Una vez que se ha completado la informacién se guarda el documento (debe
estar en formato CSV).

Comrlmentor. T 0 G

v Gvimsear s X - :L? :?3
3 griminar » | (5] ¥ i3
. Osmenar Busewry
DA pitmr seeedamar Y|
2T i

11 e
Cronsananon Gl
DNt APELLIDO_PATERNO APELLIDO_MATERNO NOMBRES EMAN
T g e
3012 54523527 AGUILAR rUENTES “ALBERTO
2012 59352838 SOLORZAND ‘QUIROZ AMALA

rexade formats
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5. Finalmente se procede a subir el archivo con la informacion para su importacién
al sistema

mportar Egresados - Subir Archivo

pRomitido e3 8 MB.

Seleccione up archivo sn formato CSV con la ink on de fos eg ¥ ton faest de T El paso

Seleccioramos ol archive Lon esta opaisn '
Archivo ©
: a10.¢3v
Fiecutamas e prowesn de importadidn con
esta opctn

++ & farmato CSY pans 12 Impontacién da dgmasados 56 pueds descargor desds este anface © I
++ Sa deten reapelsr los ancabezados. no sditarios g :
4 La columna PERIDDO_EGRESO™ reprasenta of 3Ry de egraso del estuionts. £5is dobe ssiar esCe en of lormsts 68 4 digitos, €L v 2010201120 2.etr
++ Bl nombre ded insttuto debe concidir con of nombre regisirade en ef sistema. £1. | IESP Chimbota JESP Gean Pgiatensls
++ Todas las columaas san obligatoras, |-
++ Los corecs eleclrénicos deben sur dnicos ¥ validos.

?{-‘E\ DN debe sor de € digites (sSio debe conlenser Pimerss). .
++ Enla columna "CARRERAS se debs ingtesar 8l ¢oaigo numérnie de i3 tarera. Los <6igos da las carreras jos pusde descargsr desds sste enlace; B

EXPORTACION DE EGRESADOS

uando se exporta informacion del sistema generalmente estos son exportados en
rchivos con formato CSV. Estos archivos pueden ser abiertos por el programa MS
7 Excel, la correcta manera de hacerlo y no perder informacion que tenga cero (0)
como caracter inicial (como por ejemplo los DNI) es como se explica a continuacion.

1. Primero descargamos el archivo con la informacion que buscamos. Para este
ejemplo vamos a exportar la informacion basica de los egresados.
Seleccionamos la opcién “Exportar a CSV Basico’.

5 RAYIRA i g 2k
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| fnda enbblotecs v Compyireon v Graba - Fevacamets :
Spembre T T e e meheacin [ s
% Descares ¢ Hilbase_datos_egresads_31_10_1016 31102016 1193 8..,  Archevo de walores .. KB
B tomtonio :

& Googe Dave

3 WSS regantes

i Bblotecas
& Apps

Archivo descargado

Q% Grupo en ¢ hogar
B Equpo

& oscotoe (€
abaa Oy

€3 Red

. Luego ejecutamos el programa MS Excel y seleccionamos un nuevo libro en
blanco y hacemos clic en la opcion “Crear”.

Ticis - deséstar | Dlvedia b piging  Fém Gatey - Rednr

Cimpirmantes . Teire

Plantllias dispenibles tikro en blance

Reciame Mitgsentlss R

Plantdfas da Officd.tom

At Adetittacién Amientacian v Aniteis St Calealadors
Ayutla tingzions actnticn

2} Optioney

&3 sanr

Diagramas Decumentes

Loante Exigtencias
Infermas

Cesar

Focturnr Feemuissios Graticey {rdortdn Tictay Kladee Ntenzush

Meaur
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3. Luego vamos a la pestaiia de “Datos” y seleccionamos la opcion “Desde Texto”

Qpcidn Deste texto

Pestaiia Datos

4. Enla venta emergente buscamos nuestro archivo CSV descargado en el primer
paso. Y seleccionamos el botdn “Importar”.

S

I e de vy [fa s s gerandn 33 10,7918
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5. Nos mostrara un asistente para importar texto. Seguimos el paso a paso del
asistente segtn los graficos mostrados.

IHETITUTC NI 3 RREELLIDO MATEZAND HCR

ANCASH SANTA [LESP CHIMBOTE KHOOS1873 ROCHA
ANCASHE SANTA ISP CHIMBOTE RO338272 ; Z0D0Y
ANCASH EL SANTA [IZ8% CHIMBOIZ H9837265 MALL : RUEZVEDO
ANCASH ZL SANTA 3 20458373
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En el paso 3 del asistente es donde se da formato a cada una de las columnas. Por
ejemplo: la columna DNI debe tener formato texto (para que muestre los ceros (0)
al inicio). Seleccionamos la columna DNI y le damos formato Texto marcando la
opcion “Texto” en el grupo de “Formato de los datos en columna”.

Seledaformato ala
columna selecciviada

Seteccionamos 13 columna DNI

Una vez que hemos dado el formato a las columnas necesarias seleccionamos la
opcion “Finalizar”. Luego el programa nos pedira ubicar el cursor en la posicion
inicial donde se mostraran los datos. Nos colocamos en la posicién que deseamos
y seleccionamos el botdn “Aceptar”

El programa mostrara la informacion desde la posicién indicada.
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